Bewerbung einreichen
am Beispiel des Programms Hochschulwinterkurse

Vorgehen
1. Sie kénnen Ihre Portal-Bewerbung ausschlieBlich tber die Stipendiendatenbank
www.funding-guide.de des DAAD einreichen.

Die erfolgreiche Suche nach Stipendienprogrammen in dieser Datenbank leitet Sie zu
konkreten Ausschreibungsseiten der einzelnen Programme. Von den Ausschreibungsseiten
werden Sie dann zum Bewerbungsverfahren ins DAAD-Portal weitergeleitet. Bei dieser
Weiterleitung werden Informationen zum ausgewahlten Programm mit Gbergeben. Im
Bewerbungsformular werden diese Informationen dann vorbelegt, was lhnen das

Ausfullen vereinfacht.

D A A Deutscher Akademischer Austauschdienst Deutsch | Engish | Regional-Seflen
German Academic Exchange Service Presse | Medien & Publikaionen | Karriere im DAAD
Q |

Startseite Infos fiir Auslinder Infos fiir Deutsche Infos fiir Hochschulen Linderinformationen Der DAAD

Startseite / Infos fir Auslander / Stipendien finden / Stipendiendatenbank

Stipendien finden

Informationen zu den Férdermdglichkeiten des DAAD fiir auslandische
Studierende, Graduierte, Promovierte und Hochschullehrer sowie zu
Angeboten anderer ausgewahiter Forderorganisationen.

Auswahl verfeinern 214 Fordermdglichkeiten fir [hre Auswahl Sortierung: | Alphabetisch v
Stichwort oder Programmtitel
Hier z.B. Hochschulsommerkurs eintragen | "New Perspectives for Young Jordanians and Syrians” Programme - DAAD
Status: Studierende, “New Perspectives for Young Jordanians and
Status Graduierte Syrians” Programme: Master Degree Scholarships >
y ) y . Herkunftsland:  nur bestimmte for disadvantaged Jordanians and Syrian refugees
Hier den Status auswahlen z.B. Studierende | ~ keine Einschrankung - v | Fachrichtung:  nur bestimmte in Jordan .
Herkunftsland @
D _— "Stipendienprogramm deutsche Schulen” fir studienkollegspflichtige
Hier das Herkunftsland auswahlen \ keine Einschrankung — 3 Bewerber + DAAD
Fachrichtung Status: Studierende,
= Graduierte, >
Hier keine Eintragung vornehmen |~ keine Einschrankung ~ " | Dokioranden

Herkunftsland:  nur bestimmte

[ Nur Férderangebote des DAAD
Fachrichtung:  nur bestimmte

Nachdem Sie alle Kriterien ausgewahlt
uswahl verfeinern »
haben klicken Sie auf ,Auswahl verfeinern®

ALECOSTA: Alemania-Costa Rica « DAAD

. . Status Hochschullehrer ~ Basierend auf einer Vereinbarung von CONARE und
Rechtlicher Hinweis: Die i ! i
anilatiinan thit e Herkunitsland:  nur bestimmie dem DAAD werden Hochschuldozent/innen von vier
Fardermaglichkeften anderer Fachrichtung:  nur bestimmte costa-ricanischen Hochschulen zur be

Organisationen hat der DAAD mit
grolitmoglicher Sorgfalt
zusammengestellt. Trotzdem kann Masterstudien- bzw. Promotionsstipendien
der DAAD fir die Richfigkeit und geférdert....

Volistandigkeit keine Gewahr geben.

Erkundigen Sie sich daher bitte vor

Weiterqualifizierung in Deutschland im Rahmen von




2. Sie kommen nun einen Schritt weiter, wo Sie Ihr gefiltertes Stipendienangebot auswahlen

mussen.

Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service

DAAD

Startseite Infos fiir Ausléinder Infos fur Deutsche

7 Infos fur ‘ finden /

Stipendien finden

Informationen zu den Fordermdglichkeiten des DAAD fur auslandische
Studierende, Graduierte, Promovierte und Hochschullehrer sowie zu

Angeboten anderer ausgewahlter FGrderorganisationen.

Auswahl verfeinern

t oder P

hochschulwinterkurs Graduierte - DAAD

Status Status: Studierende,
Graduierte,
| Studierende *® v Doktoranden
Herkunftsland: nur bestimmte

Herkunftsland @&

Fachrichtung:  nur bestimmte

| Namibia x v

Fachrichtung

| — keine Einschrankung — -

[ Nur Forderangebote des DAAD

Auswahl v inern »

Rechtlicher Hinweis: Die
Informationen Gber die
Fordermoglichkeiten anderer
Organisationen hat der DAAD mit
gréfitmaglicher Sorgfalt
zusammengestellt. Trotzdem kann
der DAAD fur die Richtigkeit und
Volistandigkeit keine Gewahr geben
Erkundigen Sie sich daher bitte vor

Infos fiir Hochschulen

1 Fordermdglichkeit fiir Ihre Auswahl

Deutsch | English | Regional-Seiten
Presse | Medien & Publikationen | Karriere im DAAD

Q|

Landerinformationen

Der DAAD

\o

Sortierung: | Alphabetisch -

Hochschulwinterkurse in Deutschland fiir ausléndische Studierende und

DAAD-Stipendien fur Studierende und Graduierte

aus Argentinien, Australien, Brasilien, Chile, >
Ecuador, Kolumbien, Namibia, Neuseeland,

Paraguay, Peru, Simbabwe, Sudafrika, Uruguay, um
Deutschkenntnisse zu vertiefen___

3. Sie gelangen nun in den Uberblick des Stipendien-Angebots. Dort finden Sie alle
relevanten Infos zu Voraussetzungen, Kontakten, Verfahren etc. Ganz rechts, hier Griin
markiert, missen Sie klicken, um sich online zu Bewerben! Dies ist nur im tatsachlichen

Ausschreibungszeitraum moglich!

Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service

DAAD

Presse | Medien & Publikaionen | Karriere im DAAD

Deutsch | English | Regional Seiten

&)

Startseite Infos fiir Deutsche

Infos fiir Hocl I

Infos fiir Auslinder

Startseite / Infos for Ausiander / Stipendien finden /

Stipendien finden

Informationen zu den Férdermdglichk
Studierende, Graduierte, Promovierte und Hochschullehrer sowie zu
Angeboten anderer ausgewahlter For rganisationen.

« Ergebnisliste - Ihre Auswahl: Forderprogram Nami

Hochschulwinterkurse in Deutschla

e J

tudierende und Gi

ntakt und Beratung

Eine D ion dieser

(PDF) steht Ihnen in den weiteren

ten (z.B. ) zur Verfiigung.

Status:

Dieses Stipendienprogramm richtet sich an Studierende und Graduierte aus
Argentinien, Australien, Brasilien, Chile, Ecuador, Kolumbien, Namibia,
Neuseeland, Paraguay, Peru, Simbabwe, Sudafrika, Uruguay und dient der
Vertiefung der Kenntnisse der deutschen Sprache (Allgemeinsprache,
Fachsprache) und Landeskunde

Herkunftsland:
Fachrichtung:

Lianderi

BASIS-VORAUSSETZUNGEN

Der DAAD

2rbung einreichen

Studierende
Graduierte
Doktoranden
nur bestimmte

nur bestimmte

Wer kann sich bewerben?

- Staatsangehorige eines der oben genannten Lander, die an einer Universitat in
einem dieser Lander eingeschrieben sind.

» Bewerben kénnen sich Studierende in Bachelor- und Masterstudiengangen sowie
Doktoranden aller Fachrichtungen; Bachelorstudierende mussen zu Beginn des
Stipendiums mindestens zwei Hochschuljahre abgeschlossen haben.

» Studierende im letzten Jahr eines Bachelorstudienganges sind

bewerbungsberechtigt, wenn zeitnah im Anschluss an den Bachelor-Abschluss ein
i " o (TR =TT = P TS pry— L




4. Nach Klicken des griinen Buttons ,Bewerbung einreichen“ bekommen Sie erneut wichtige
Informationen zu Ihrer Bewerbung.

Startseite  Infos fiir Auslinder Infos fiir Deutsche Infos fiir Hochschulen Landerinformationen  Der DAAD K nenfassung* jeweils

Startseite / Infos fr Auslander / Stipendien finden / Stipendiendatenbank . - ;
3. Sich online im DAAD-Portal bewerben (Anleitung zur Bewerbung im Portal

lesen >>)

- Online- slar heru und

Stipendien finden

Informationen zu den Férderméglichkeiten des DAAD fiir auslandische
Studierende, Graduierte, Promovierte und Hochschullehrer sowie zu
Angeboten anderer ausgewahiter Férderorganisationen.

- Bewerbungsunterlagen vorbereiten

+ ggf. Dokumente Gbersetzen (wenn sie nicht bereits auf Deutsch oder Englisch
vorliegen)

« Papierunterlagen (auBer Gutachten) einscannen und im PDF-Format abspeichern.

« <ifire Auswaii gramme far witidem Hanibia Bitte beachten Sie, dass Sie nur PDI-Dateien im Portal hochladen kénnen

- Das ausgefiillte et sowie die erf Anlagen (auer
inD fiir auslandis i und Graduierte - DAAD Gutachten und gegebenenfalls einzureichende Arbeitsproben) im Portal im PDF-
Format hochladen. Ubersetzungen sind, wenn erforderlich, zusammen mit dem in

Uberblick Kontaktund Beratung [T der Landessprache ausgesteliten Dokument hochzuladen

« Die im DAAD-Portal erstelite ,Bewer 'menfassung” online
Aligemeine Hinweise zu Bewerbungen iber das DAAD-Portal
Uber die Schaltflache ,.Zum Bewerbungsportal” am Ende der Seite erreichen Sie BASIS-VORAUSSETZUNGEN a. lagen per Post
das DAAD-Portal, wo Ihnen ein Online-Bewerbungsformular zur Eingabe Ihrer Crrree Stidierenoe Die Bewerbur nenfassung™— wfalls in mehreren
Bewerbungsdaten zur Verfiigung gestellt wird Graduierte Cxemplaren (siche ,Bewerbungsverfahren/Dewerbungsunteriagen®) — per NPost

verschicken. Bitte legen Sie der ausgedruckten ,Bewerbungszusammenfassung® —

Doktoranden
Und so miissen Sie vorgehen: Herkunftsland: . auBer ggf. den Gutachten (in verschlossenem Umschlag) sowie ggf. einer
. Arbeiteprobe  keine weiteren Unterlagen bei, die nicht im Portal hochgeladen
- e Fachrichtung: nur bestimmte
1. Sich im DAAD-Portal registrieren (Anleitung zur Registrierung im Portal lesen wurden!
>>) A P S e T Hinweis fiir Bewerber aus Nicht-EU-Lindern:

Bitte achten Sie darauf, in den Unterlagen fur den Zoll konkrete Angaben zu den
Inhalten Ihrer Postsendung zu machen, wie z.B. ,Bewerbungsunterlagen far ein
Stipendium bestehend aus ausgefuliten Bewerbungsunterlagen, einem Gutachten
sowie einer DWVN mit Arbeitsproben®

2. Gutachten anfordern (falls laut Ausschreibung erforderlich, siehe
,Bewerbungsverfahren")
Das von der Gutachterin bzw. vom Gutachter auszufiillende Formular misscn Sic
nach der Registrierung zunachst im DAAD-Portal in der Rubrik ,Gutachten
anfordem* erzeugen und herunterladen. Schicken Sie das Formular bitte Ihrer
Gulachlerin bzw. Itiem Gulachler per E-Mail und lassen Sie sich das ausgelullle
Gutachten in einem verschiossenen Umschlag geben oder schicken. Gutachten
sind vertraulich und dirfen nicht vom Bewerber gelesen werden. Deshalb soll der
Umschlag ungedtinet dem Ausdruck der im Portal erzeugten
,Bewerbungszusammenfassung® beigefiigt werden (siehe Punkt 4). Bitte beachten
Sie: Wenn laut Ausschreibung mehrere Exemplare der Bewerbung per Post an die
Bewerbungsstelle geschickt werden missen (siehe ,Bewerbungsunterlagen im
Abschnitt ,Bewerbungsverfahren*), benotigen Sie auch mehrere Exemplare des

in mehreren Umschiagen, die Sie dann den der
,Bewerbungszusammenfassung* jeweils beifugen.

Bitte beachten Sie:
Sollten Sie technische Fragen oder Probleme haben, bei denen die "Informations-
und Beratur " in Ihrem Hei Sie nicht unterstutzen kennen, hilft
Ihnen die technische Portal-Hotline wochentags von ¢ bis 12 Uhr und von 14 bis 16
Uhr unter (+49) 228/882-888 oder per Mail unter portal@daad de weiter.

Bitte planen Sie dies bei Ihrer Bewerbung mit ein.

in De fur auslandische Studierende und

Graduierte, 2016/17

Zum Bewerbungsportal

3. Sich online im DAAD-Portal bewerben (Anleitung zur Bewerbung im Portal

5. Nun werden Sie zum Portal weitergeleitet. Wenn Sie dort bislang noch keine
Benutzerkennung registriert haben, ist es notwendig, dies einmalig zu tun. Hilfestellung bietet
hier das Kapitel ,Registrierung” des Portalhandbuchs der technischen Hotline zu finden
unter: http://www.daad.de/sapportal/hilfe/hb portal pdf/01 Registrierung PBF AUSL.pdf

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie direkt in den Bereich "Personenférderung” in den
Reiter "Information” weitergeleitet. Um zur Bewerbung zu gelangen, klicken Sie bitte auf den
Reiter

“Bewerbung®.

Willkommen Herr Wolfgang Otten

Personenforderung
nd Forderiibersicht | Bewerbung | Persbniiche Miticilungen | Gutachten anfordem (nur fir Stipendienbewerber) | Information fi

Information |

Antrag auf Personenférderung

19 Programmauswahi || L inzutugen | Goerscnt | Fertg |
Auswahl des Forderprogramms

| [oter ] [eters Fanionen

Auswahl des Forderprogramms

Bilte wahlen Sie das gewinschte Forderprogramm aus:
* Forderprogramm i i far i i und Graduierte,
2016017

Auswahi von Angebots- und Zielland

Bitle wiihlen Sie das Angebolsland sowie das gewinschte Zielland aus.

* Angebotsland [Hamibia -|
* Zielland (incl. Bewer i [ (01.07.2016-15.08.2015) |
Auswahl des Bewerberstatus

Bitte geben Sie Ihren Status zu Farderantritt an:
* Status zu Forderantritt Studierende hd

6. Alle in den Punkten 1+2 angegebenen Kriterien hat das Portal nun automatisch
dbernommen. Sollte die automatische Ubernahme der Kriterien nicht passiert sein, wahlen
Sie die Eintrage bitte manuell jeweils durch Klick auf das Symbol am Ender der Zeile aus.



7. Haben Sie alle Auswahlen getéatigt, wird die Schaltflache "Weiter" oberhalb der ,Auswahl
des Forderprogramms®, die bislang ausgegraut war, aktiviert.

Antrag auf Personenférderung
14| Pragrammauswanl | | Forderantrag |# | Antagen hinzutigen |#-
Auswahl des Forderprogramms

wetter »] | [Wettere Funktionen

Auswahl des Forderprogramms

Bitte wihlen Sie das gewinschie Forderprogramm aus
* Forderprogramm Hochschutwinterks

8. Durch den Klick auf die Schaltflache gelangen Sie zum zweiten Bewerbungsabschnitt,
dem "Férderantrag”.

Antrag auf Personenforderung
I Programmauswahl *# Anlagen hinzufiigen # Obersicht % Fertig =i

9. In diesem Abschnitt laden Sie |hr Bewerbungsformular herunter, flllen es offline,

auBerhalb des Portals aus und laden es, nachdem es vollstandig ausgefllt wurde, wieder in
das Portal hoch.

Dabei werden drei Schritte unterschieden:
Schritt 1: Formular herunterladen und ausflllen
Schritt 2: Ausgeflltes Formular hochladen

Schritt 3: Formular vom System prifen lassen
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Antrag auf Personenfirderung
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10. Speichern Sie das Dokument auf lhrem PC-Desktop. Fllen Sie bitte das Formular
korrekt aus.



Sie benétigen dazu zwingend die kostenfreie Software Adobe Reader, die Sie vom der
Herstellerseite herunterladen kénnen: htips://get.adobe.com/de/reader/

(Dabei sollten Sie die ,,Optionalen Angebote abwéhlen.)

Schritt 1: Formular herunterladen und ausfiillen
1. Offnen Sie das gerade heruntergeladene Bewerbungsformular im PDF-Format.

2. Hinweis zum Ausflllen des Bewerbungsformulars:

* Pflichtfeld (muss ausgefullt werden).

(*) abhéangiges Pflichtfeld (muss nur dann ausgefullt werden, wenn mindestens ein anderes
Feld dieses Eintrags ausgefillt ist.

3. Auf Seite 4 des Bewerbungsformulars werden Sie gebeten 3 Kurswiinsche abzugeben.

P82 Bowarbuang pof - Adkobe Rasdar
Datei Bearbsten Sassige Fenste e

o | & DD ESE|® @[ o] =] | B " Wenzeuge | Ausrisen una

&l

DAAD Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service
wande| durch austauschs change by exchange s

2 Angaben zur Bewerbung

5 Gewlnschter Hochschulsommer-Hochschulwinter-/Intensivsprachkurs

1. Kurswahl *

Kurs wahlen_._ E'
2. Kurswahl

Kurs wahlen... E'
3. Kurswahl

Kurs wahlen... E'

Klicken Sie als erstes den Button rechts bei der 1. Kurswahl an. Nun erscheinen mehrere zur
Auswahl stehende Kurse und deren Zeitrdume.



P82 Bowarbuang pof - Adkobe Rasdar - o %
Datei_Bearbsiten _Snzsipe Fenster HMe -

Doten | AEEFH@ESE|® @[]0 = m-]|H B | Werkzeuge
) o )

Mussfillen nd Unterschreilben | Kommentar | Erweitert

e i e e

eutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service

wandel durch austauschs change by exchanges
2 Angaben zur Bewerbung

 Sguaturen senden oder erfasen

= Arbeiben mit Zartiisten

5 Gewtinschter Hochschulsommer-/Hochschulwinter-/Intensivsprachkurs

1. Kurswahl *

Kurs wahlen...
Urs wanhlen...

HWK-0001 Berlin [1K berlinerlD: Deutsch lernen - Kultur erleben, 03 .01.2017 - 10.02 2017

HWIK-0002 Dosseldorf 11K Dosseldorf: Deutschland erleben - Deutsch {er)leben, 03.01.2017 - 10.02.2017

HWIK-0003 Duisburg-Essen U Duisburg-Essen: Hochschulwinterkurs, 08.01.2017 - 18.02 2017

HWHK-0004 Freiburg U Freiburg: Deutschlandkundlicher Winterkurs, 07.01.2017 - 18.02.2017

HWIK-0005 Kassel ifs-kassel: Deutsch lernen - Sprache, Land und Leute, 09.01.2017 - 17.02.2017

HWK-0006 Kaln Intern. Kéiner Wintersprachkurs fir deutsche Sprache u Kultur, 16.01.2017 - 24.02.2201

HWK-0007 Leipzig interDaF U Leipzig: Mein Leipzig lob ich mir..., 03.01.2017 - 11.02.2017

Kurs wahlen... El

Zur Auswahl
stehende Kurse

4. Wahlen Sie nun den Kurs aus, der auf lhrer Prioritdtenliste auf erster Stelle steht.
5. Bitte wahlen Sie danach Ihren zweiten und dritten Wunsch aus.

6. Nach dem Sie alle Pflichtfelder (*, (*)) ausgefullt haben, speichern Sie die PDF-Datei auf
Ihrem PC-Desl:t/op ab.

P82 Bowarbuang pof - Adkob Pasdar - 0
Datei_Bearbsiten _Snzsige Fenster e

Do | HBFReBEE B e|l=E® [~ -]|EA o -
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Mussfillen und i Ke Erweitert

DAAD Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service

wandel durch austausch»  change by exchanges
= Sigaatiren serden ader erfasen

Bewerbung oot

7. Herzlichen Glickwunsch, damit haben Sie das heruntergeladene Bewerbungsformular
erfolgreich ausgefillt.

8. Klicken Sie nun auf den Button ,Weiter zum nachsten Schritt*

= https://portsl.daad.de/ir/portal
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

<z G Google D Homspage D Stipendiendstenbank-D.. [ Sprach- und Fachkurss in

Willkommen Herr Wolfgang Otten

Personenforderung

Persanliche Mitteilungen | Gutach!

Information | Antrags- und Forderiibersicht | Bewerbung |

Antrag auf Personenférderung

1% &) Programmauswahi |# | Férderantrag |+ Aniagen hinzufugen |%| Ubersicht & Ferig | =1

Bewerbungsformular

| [5 Zurack] | [Weters Funksonen 2|

Art des Antrags Ers

3. Formular prafen

@9 Das Formuiar wird sch gepratt, nachdem St naven



Schritt 2: Ausgefiilltes Formular hochladen

1. Unter Schritt 2 ,Formular hochladen® kénnen Sie schlieBlich lber die Schaltflache

"Durchsuchen" die ausgefiillte Bewerbung auf Inrem Desktop auswahlen (Button ,Offnen®)
und durch Klick auf "Hochladen" hochladen.

Willkomiman Hurr Wollgeag Oman

DAAD S

bt | apeeien

Antrag auf Personenfirderung
14 @ Prsyamnasamati # Forranig & rimgen bazitiges # Usamest 4 farg |

Bawertungatarmuiar

[t || (s rnes -]

v gewsnien Daten

T e Virgg Ufes | Forderpeogramm A, TG
= Benutzarmanms COFBETES

At des Antrags Ersfiviersy

4. Formaie hurumturisten T T — & '_
B S TSR — ‘ x DhseiPC » Dastiog » Mevss Drdrer T T e ——
Ly E s i e - m e
D A Hame % Andenngdsta P
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3. Formmuie priten

=

[y E——— )
- Atui i

R —
Detainarne [ewstiing Tetg act <] [l Datuin 7

T [v] | Abbrchan

2. Der Pfad der gedffneten Datei, die hochgeladen werden soll, wird nun angezeigt. Klicken
Sie nun bitte auf den Button ,Hochladen®.

= https://portal.daad.de/irj/portal 2 - &< || D Hom
Datei  Bearbeiten Ansicht Favori ten  Extras 7
S22 & Google D pag D Stipendiendatenbank -D.. D Sprach- und Fachkurse in ... (N Wahrungsrechner

Herr Otten

Antrag auf Personenfiorderung

(L] og |»[Fa |# | Anlagen hi o | % | Ubersicht |#| Fertig |-

Bewerbungsformular

‘ [4 Zurick | | [ Weitere i =

Forder i /

Art des Antrags W
ran ru uladen

o, Laniisie das auspefatie Formuiar for den Forderantrag niglreder nach
1 | i o & on ]
W5 urick rum vorherigen Schril

hritt

orherigen

2. Formular prifen

IEQ@ Das Formular wird isch gepraft, Sie es. nhaben.

Schritt 3: Formular vom System priifen lassen

3. Nach Kilick auf "Hochladen" wird das Formular nun auf seine Vollstdndigkeit und auf

etwaige fehlerhafte Eingaben geprift. Sind beispielsweise Pflichtfelder nicht ausgefullt, wird
dies in Form einer Liste unter Schritt 3 angezeigt.
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Antrag auf Personenfiirderung
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4. Im Falle von Fehlern laden Sie zur Korrektur bitte unbedingt immer das Formular Gber den
Link "Aktuelles Formular herunterladen" herunter, anstatt lhre bereits gespeicherte Version
zu verwenden! Nehmen Sie die Korrekturen in diesem aktuellen Dokument vor und
speichern es danach Uber "Speichern unter" unter neuem Namen auf dem Desktop um
sicherzugehen, dass Sie diese aktuelle Version wieder ins Portal hochladen kdnnen.

Um die korrigierte aktuelle Version dann hochladen zu kénnen, klicken Sie auf “Zuriick zum
Vorherigen Schritt“. Sie gelangen nun wieder zu Schritt 2.

Willkommen Herr Wolfgang Otten

achter | Impressum ¢ Datenscl
| Gutachten anfordern (nur fur 3

Antrag auf Personenférderung
1 o9 >[5 | Antagen hinzufo. | Ubersicnt || Fertig |—

Bewerbungsformular

[+ Zuriick | | [Weitere Funktionen - |

sTs13800

Erstrorderung

D
£ | i e

NP, urtck —un

3. Formular prisfen

(=%,

5. Waren die Korrekturen erfolgreich, erhalten Sie eine entsprechende Ruckmeldung. Durch
Klick auf "Weiter" gelangen Sie dann in den Bereich der Anlagen, dem dritten Abschnitt der
Online-Bewerbung.



1. Formular barursarisdan
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Alles korrekt @

Anlagen dem Bewerbungsformular hinzufiigen

1.Im Bereich ,Anlagen” kdnnen Sie Ihrem Férderantrag die notwendigen Anlagen beifligen.

Wilkommen Herr Woligsag Otten DAAD- =S o™ bt | bresken

Antrag auf Personenfirderung
[ Friraeeasman #| 5 Firderariray | [ nkagen azatigen | % Uversen | Ferig =

Wottgag Ofies Fardespeogrammar. ST
Bemwemame  GOFMETES

At des antregs Ersfivierssy

...............................

Wichtig!!!

Um die Weiterverarbeitung Ihrer Bewerbung zu gewéhrleisten, kénnen Sie nur PDF-Anlagen
hochladen. Alle anderen Dateiformate missen vorab konvertiert werden. Das Umbenennen
der Dateiendung, etwa von doc in pdf, ist dabei keine gangbare Konvertierungslésung!
Aktuelle Office-Pakete bieten die Mdglichkeit, Ihre Dateien direkt als PDF zu speichern.
AuBerdem existiert eine Reihe von kostenfreien Computerprogrammen, die diese Funktion
ebenfalls erfullen kbnnen.

Bitte achten Sie zudem unbedingt darauf, dass die PDF-Dateien, die Sie hochladen
NICHT verschliusselt oder auf Kommentierung beschrankt sind. Bitte prifen Sie auch
die Dokumente, die Sie selbst als PDF-Dokument bereits erhalten haben. Diese PDF-
Dateien kénnen in unserem System nicht verarbeitet werden und wir miissen Sie
anschlieBend auffordern, das Dokument erneut nachzureichen.

2. Zum Hinzufigen der Anlagen wahlen Sie zunachst im Dropdown-Men( die Anlagenart
aus.

Im HSK/HWK/ISK-Programm werden folgende Anhange zwingend bendtigt:

- Lebenslauf

- Motivationsschreiben

- Leistungsnachweis tber samtliche Hochschulprifungen inkl. Erklarung des
Notensystems auf Deutsch oder Englisch

- Sprachzertifikat
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Waéhlen Sie zunachst den Lebenslauf aus

Willkommen Herr Wolfgang Otten

Personenforderung

Infomalion | Anlrags- und Forderibersichl | Bewerbung | Personiche Miteiungen | Gulachlen anfordem (nur fr Stpendienbewerber) | Information fr Infemaional Offces (AAA)

Antrag auf Personenférderung

C] ¥ @ Forderanirag %  Anlagen hinzufigen |#  Unersichi 9 Fert |

\\\

Inre gewahiten Daten /
ll Name WolgangOfen | Forderprogrammt. 7313606 /

Artdes Antrags. Erstforderung

Dokumente hin2fiigen Hinweis
Unter dem folgenden ink
* Anlagenart; . [~ 1 2um Ants
& |, SrE— ‘ ‘ 2 ] ‘ beschreiben wir wie Sie veindern,
Bljg Anlagenart wahlen > =
Daleiauswahl (nur PDF; p Lebensiauf dass gescanne Dalsien 2u o fur
Lebensiauf o iiinie das Hochladen im Internet werden
* Name des Dokuments ( VorhabenMotvation B e und wie Sie berets exstierende
: Leistngsnachweis/Scheine PDF Dateien verkieinern kinnen
(=5 Dolunent hinzufuger ergarung des Notensystems Infos zur PDF Groe.
Sprachzeugnis
e
| timweis Lestungsnachweis/Scheine ]|

Alle Anlagen milssen im Format PDF vorli Andere Formate miissen Si

Inden Paketen kdnnen Sie POF-Dateie
sind und keine einschri itsopti kiviert sind.
Diese PDF Dateien knnen in unserem System nicht verarbeitet werden und wir miissen Sie anschiieBend auffordern, das Dokument emeut einzureichen.

indem Sie bei "Speichern unter" den Dateityp POF auswihlen.
Bitte achten Sie unbedingt darauf, dass die PDF-Dateien, die Sie hochladen ni

3. Klicken Sie auf "Durchsuchen*, um das gewiinschte PDF auf lhrem System auszuwéhlen.
Geben Sie dann einen eindeutigen Namen ein, unter dem die Anlage in der digitalen Akte
abgelegt wird und klicken dann auf ,Dokument hinzufiigen®.

Pro Anlagenart ist nur die jeweils angegebene Anzahl an Dokumenten zulassig.

Personenforderung

Information |  Anirags- und Forderibersicht | Bewerbung | Personiche Mitsingen | Gutachten anfordem (nur fur Stipendienbewerber) | Information fir Intemational Offices (AAA)

Antrag auf Personenfirderung
@ 9| @ Forteranrag | Alagen hnzufigen |9 Gnersict  Fertg |-

| [ zwmon] s || [V Foonen 2]

Inre gewahiten Daten
Name. Woligang Otten | Forderprogramm-Hr. 57313906
— o 201617
— Art des Antrags Erstforderung
Dokumente hinzufigen Hinweis
* Al t I Pfiichtanlagen zum Antr Unter dem folgenden fink
e L 0 ] beschreiben wir wie Sie verhindern,
Lebe’ f dass gescannte Dateien zu grof fiir
v = das Hochladen im Internet werden
(nur PDFY; edge'profieStott Ordnerll][Durchsuchen e Houtocen m !
* Name des Dokuments (max. 44 Zeichen): [Lebenslauf] x PDF-Dateien verkieinern konnen:
Infos zur POFGrote
([ Dokument hinzufugen

4. Oben links erhalten Sie die Ruckmeldung, dass das Dokument als Anlage Ihrer
Bewerbung erfolgreich hinzugefiigt wurde.

Pemonenorserina [ ]

Information Antrags- und Forderiibersicht | Bewerbung | Persg

Antrag auf Personenféorderung

I» & Programmauswahl # [ Forderantrag % Anlagen hinzufi

_w_fj Das Dokument wurde erfolgreich hinzugefuogt.

5. Die hochgeladene Anlage erscheint nun in der Liste der hinzugefigten Dokumente.
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Antrag auf Personenférderung
& |+ & ro |+ [ Erisgen hinztfgen | # | Usersicht | | Ferta ||

I 4 Zzurock || veiter » | | [ wWeitere Funktionen .

Ihre gewihiten Daten

Name Otten Fo NI 57313906
Benutzername CDF3BBTE431 F t i 2016017
Art des Ant

Dokumente hinzufiigen

* Anlagenart L ~] | 1 Pflichtaniagen zum Antrag =] |
sind 7 D ‘mit einer D Glhe von jewsils i 5 MB.
Lebensiauf
Dateiauswahl (nur PDF): [y WD ordnend[ D | VorhabenMotivation
* Name des D (max. 44 L Leistungsnachweis/Scheing

8 /20480 KB |
Hinzugefiigte Dokumente |

| Anlagenart Name des Dokuments (max. 44 Zeichen) Dateigranie =]
,_‘ Lebenslauf Lebenslauf 8,28 KB

Hochgeladenes
Dokument

[ 5 Dokument entfernen |

6. Wiederholen Sie diese Schritte nun bis alle erforderlichen Dokumente in der Liste
aufgefiihrt und hochgeladen sind.

7. Istin jeder der Pflichtanlagearten ein Dokument hochgeladen, wird die
"Weiter"-Schaltflache aktiviert und Sie kdbnnen zum nachsten Abschnitt gelangen.
Antrag auf Personenférderung

1% & [ @ Fe ¥ Aniagen hinzufigen || Obersicht % Ferbg |

Dokument wurde erfolgreich hinzugefigt

4 Zuruck | Weiter »] | [ Weitere Funktionen
Ihre gewshliten Daten
= Name Otten Férderpi N 57313906
&= Benutzername CDF3BBTE431 orderpi [ i 201817
= Art des Antrags Erstférderung
Dokumente hinzufigen
* Anlagenart [Lei - ‘ 1 Pflichtanlagen zum Antrag = ‘
sind 10 D ‘mit einer D & von jeweils maximsl 4 MB.
Dateiauswahl (nur PDF): | || Durchsuchen... Worhaben/Mativation
* Name des Dokuments (max. 44 Zeichen): | | Lo -
[ [ Dokument ninzufugen |
35/ 20480 KB ]
Hinzugefigte Dokumente \
| Anlagenant Name des Dokuments (max, 44 Zeichen) Dateigrofe
. || Lebensiaur Lebenslauf 825 KB
alle notwendigen || Vormaboniotvaton — - «00Ks
Dateien hochge|aden || Erdarung des Notensystems Notensystem 8,18 KB
:| Sprachzeugnis Sprachzeugnis 5.7 KB
| Le i i Lei i 8,04 KB =
[ [k Dokument entfernen |
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8. Sie gelangen nun zur Ubersicht {iber den bisherigen Stand Ihrer Bewerbung.

DAAD Z=mismnsen it | Sk

TR s MR RORRNS Ao (AT

Antrag auf Personenfirderung
I+ F Frgraneassman * @ Forderarrag ® B aniagen vazeteges # 5 UReineh + Feriy o
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I T Besvertung il kohnisch smasdiies

H
Fckea Sie i “Tokumenks sender”, m che Bevertung an o DMAAT} 2 seaden

9. Hier haben Sie noch einmal Zugriff auf Ihr Bewerbungsformular und die hochgeladenen
Anlagen. Sie kénnen bei Bedarf noch Anderungen vornehmen oder sich den letzten Stand
der Bewerbungsunterlagen archivieren.

10. Um Ihre Bewerbung absenden zu kénnen, missen Sie nun noch bestéatigen, dass Sie
den Hinweis zum weiteren Prozedere zur Kenntnis genommen haben:

Nach dem Absenden der Bewerbung wird lhnen in einer Bestatigungsnachricht eine
»,Bewerbungszusammenfassung“ angezeigt. Diese missen Sie ausdrucken und per

Post bei der fur Ihr Land zustandigen Bewerbungsstelle bis zu dem fiir lhr Land
angegebenen Bewerbungstermin zwei Exemplare in Papierform einreichen.

Gltig ist die Bewerbung nur, wenn sie auch in Papierform (ausschlieBlich als Ausdruck der
0.9. ,,Bewerbungszusammenfassung®) per Post fristgerecht eingereicht wurde.

11. Bitte beachten Sie, dass Sie zudem lhre Zustimmung zu unseren
Bewerbungsbedingungen erklaren und die Kenntnisnahme der allgemeinen
Bedingungen zum Datenschutz bestatigen miissen, um den Bewerbungsprozess
fortfilhren zu kdnnen.



13

) . .....- o

s AR Dakerotusz pecmi

Dokumerne senden

|i] Db Beswertung st bchvinch samandires.
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12. Danach erhalten Sie die Mdglichkeit, Ihre Bewerbung durch Klick auf die Schaltflache
"Dokumente senden" abzusenden.
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Wichtiq!

13. Sie erhalten nun die Meldung, dass lhre Bewerbung erfolgreich versendet wurde.
st poptiny [[EFETTTY v s s D

jormation | Anirags- und Forderubersicht | Bewerbung | Personiche Miteilungen | Gutachten anfordem (nur fur Stipendienbewerber) | Informafion i Inferational Offices (AAA)

Antrag auf Personenférderung

¥ ¥ Foarg @ Avagen e 9 Dnersc {0 ey o
Bewerbung versendet
G Herzlichen Dank!

[ﬁ[ﬂ D rfoigreich an den Sie wird jetzt ) et und Sie erhalten in Kirze e i i die Sie unter Antrags- und lbersi Dieser Minuten dauemn.

BeiE in dieser Wartezedt voril der Hinweis  hrem Benutzer sind derzet keir ugeordnet” erscheinen. Sobald die i icht iber di Bewerbung angezeigt wird, Kicken Sie bite auf All bffnen”.
Ihre gewahiten Daten

Name \Wolfgang Otien Forderprogramm-Nr. 57313906

Benutzername COF3BETE43 (i i 201817

Art des Antrags Erstforderung

14. Herzlichen Gliickwunsch, damit haben Sie die Online-Bewerbung Abgeschlossen.

!

1. Einige Minuten nach Absenden kénnen Sie lhre Bewerbung in der "Antrags- und
Forderibersicht”

des Portals im Reiter "Bewerbungen und Férderungen" einsehen.

4

Nachtragliche Kontrolle

!

Informafion._ i

Personenforderung

Antrags- und Forderiibersicht | Bewerbung | Persnliche Mitielungen | Gutachien anfordem (nur fiir Stipendienbewerber) | Informafion fur Intemational Offices (AAA)

Antrags- und Férderiibersicht

Navigationsmenii * Bewerbungen und Forderungen } Persbniiche Daten
» Optionen
iiber Inre Antrige
| Forderprogramni-Hir. - Forderprogranm . Datum der Einreichung | Art der Firderung  Status der Bewerbung
H 57313906 i inD fir ausla jerte, 2016117 11.07.2016 Ersifbrderung g eingerei
[ Mitteilungen zur 17 g 57313906 (Hoch i 2046/17) - 0000
‘ [T Neue Miteiung | | [ 5 Ale iffnen || Sk Ale schiieen | | [ 15 Verlauf als POF | i |
| Beret [von  |Role | sendedatum | Sendezed  ThemenlD | Aniagen

3 Neue Bewerbung eingereicht = DAAD-Portal 11.07.2016  16:06:14  Betreuung, Beratung, allgemeine Anfragen zum Stipendium (Bewerbung/Forderung) ﬁ

| Details zur Bewerbung

Zielland Deutschland

Forderbeginn 03.01.2017 Forderende 10.02.2017
Féchergruppe Studienfach

Ziglstatus Studierende
Zielinstitution WK eV beriner ID

2. Im unterhalb befindlichen Mitteilungsbereich finden Sie zusétzlich eine Mitteilung, die
Ihnen den Eingang der Bewerbung bestatigt. (Dartiber, dass diese Mitteilung im Portal

vorliegt, werden Sie parallel durch eine E-Mail an Ihre in der Bewerbung angegebene
Mailadresse informiert.)
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3. Zum Aufklappen der Portalmitteilung klicken Sie auf das vorangestellte schwarze Dreieck

-

Personenforderung

Information | Antrags- und Forderiibersicht | Bewerbung | Perstnliche Mitielungen | Gutachien anfordem (nurfiir Stipendienbewerber) | Informafion fir Intemafional Offices (AAA)

Antrags- und Férderiibersicht

Navigationsmenit = %
¥ Optionen
iber Ihre Antrage g
| Foderpagranme .| Frdeprogrann Dalum derEincchung | Artder Forderung | Status der Bewerbung
[ smns intertursei i fere, 206/17 11072016 Erstfoenng  Beweroung eingereicit
[E] mitteilungen zur b i 2016/17) - 0000

‘ Z || Al offnen || 4% Al sohieRen | | | 15 Veriauf als POF ‘
Vorangeste"tes | Betet [von Rk | Sentetam Sendezst | ThemenD | agen

schwarz es Drei eck bl Neue Bewerbung eingereicht DAAD-Portal 11.07.2016 16:06:14 Befreuung, Beratung, algemeine Anfragen zum Stipendium (Bewerbung/Farderung) Vi

X
Betreuung, Beratung, allgemeine Anfragen zum Stipendium (Bewerbung/Forderung)
Nee Bewerbung engereicht [ Schiefen ‘

Sehr geehrler Wofgang Ofen, e
i dieser aulonal gen i i
i  Alemeing Datenschulzbestimmungen 46,

F fur 20161T", ﬂ D

I von der &) emeine Bowerngsbedingungen 34,37 KB
&) Bewerungszusamnenfassing  23404KB

i inkusi Datcini den llamen
denen it b2, die Sie 2ur
Postin | is 20 den firh | in an di i I Land
feni i (skhe e de) 1 derRegiserarte istur i, wenn sie auch i Pap Auschuck
der Pt ingercicht wurde

Linkzur Ausschrebungsseie ininfomelau i dos DAAD (fucing-guide de)
Herkicten

Mit freundichen GriRen
Ihr DAAD-Portal

4. Als Anlage der Bestatigung der Einreichung finden Sie rechts in der Mitteilung ein PDF
Dokument

mit dem Titel "Bewerbungszusammenfassung”. Es umfasst Ihr ausgeflllites
Bewerbungsformular und alle mitgesendeten Anlagen.

5. Zum Verlassen des Portals klicken Sie oben rechts auf Abmelden und bestatigen die
Ruckfrage mit Klick auf "Ja".

Willkomman Hurr Wollgaag

bk | Amweien

Antrags- und Férderiibersicht

Masigatior e X - Bewsrbunganund feederurgen | Furscsichs Cakn
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